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FINANZAS

SECRETARIA DE FINANZAS

SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL COMISIONADO: C. CLAUDIA ELISA CRUZ RIOS

NUM. DE ORDEN DE COMISION:  SF/CIAC/0079/2023

OBIETO DE LA COMISION: ENTREGA DE MATERIAL DE OFICINAY RECABAR FIRMA EN SOBRES DE NOMINA DEL PERSONAL DE CONFIANZA.
LUGAR DE COMISION: REGION ISTMO (MATIAS ROMERD, IXTEREC, JUCHITAN, TEHUANTEPEC ¥ SALINA CRUZ)
FECHA DE COMISION: EL DIA 26 DE ABRIL DE 2023

INFORME DE ACTIVIDADES

« DIA 26 DE ABRIL

# AL LLECAR AL ClAC MATIAS ROMERO COMENCE POR DRESENTARME CON LAJEFA DE CIAC

» POSTERIORMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULD ¥ SEPARARLO SECGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DE LA JEFA DE CIAC PROCURANDD NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES:

> REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTHEGA A LA JEFA DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN ¥ MO HUBIERA FALTANTES, POSTERICRMENTE FIRMO ¥ SELLO DE
RECIBIDO

+» RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PAGCO PROCEDIENDC A ENTREGAR LA COPIA DEL EMPLEADD AL PERSONAL DE CONFIANZA ¥ LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESCUARDO Y ENTREGAR A RECURSOS HUMANDS A M| REGRESO,

r  VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PACO,

» SEVERIFICO S| HABLA PENDIENTES POR ENTREGAR © ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCED! A SALIR DEL CIAC MATIAS ROMERO AL CIAC DE CIUDAD IXTEREC,

# AL LLEGARAL CIAC DE CIUDAD IXTEPEC COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC,

» POSTERIORMENTE DESCARGUE EL MATERIAL DEL VEHICULO Y SEPARARLO SEGUN EL TIPO, TODO CON SUPERVISION DE LA JEFA DE CIAC PROCURANDO NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES

»  BEVISAMOS COM LA LISTA QUE SE LE ENTREGA A LA JEFA DE CIAC. PARA VERIFICAR QUE ESTUMVIERA TODC EN ORDEN ¥ NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO ¥ SELLO DE
RECIBIDG

» RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PAGD PROCEDIENDO A ENTREGAR LA COPIA DEL EMPLEADC AL PERSONAL DE CONEIANZA ¥ LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESCUARDO Y ENTREGAR A RECURSOS HUMANDS A M| REGRESD

F  VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PACO,

* SEVERIFICO SI HABIA PENDIENTES POR ENTRECAR O ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCED! A SALIR DEL CIAC DE CIUDAD IXTEREC PARA SEGUIR CON LA COMISION EN
EL CIAC JUCHITAN

*  ALLLEGAR AL CIAC DE JUCHITAN COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC

» POSTERIORMENTE DESCARCUE EL MATERIAL DEL VEHICULO ¥ SEPARARLO SEGUN EL TIPD, TODO CON SUPERVISION DE LA JEFA DE CIAC PROCURANDO NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES

» REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTRECA A LA JEFA DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN QRDEN ¥ NO HUBIERA FALTANTES, POSTERIORMENTE FIRMO ¥ SELLO DE
RECIBIDC.

» RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONLES DE PAGOD PROCEDIENDO A ENTRECAR LA COPIA DEL EMPLEADOD AL PERSONAL DE CONFIANZA ¥ LA COPIA DE
ADMINISTRATIVO PARA RESCUARDO ¥ ENTRECAR A RECURSOS HUMANDS A MI RECRESC

¥ VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PACO

¥ SEVERIFICO S| HABIA PENDIENTES POR ENTREGAR O ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADOS LOS PENDIENTES PROCEDI A SALIR DEL CIAC MATIAS ROMERD AL CIAC DE TEHUANTEPEC

# AL LLEGAR AL CIAC DE TEHUANTEREC COMENCE POR PRESENTARME CON LA JEFA DE CIAC,

* POSTERIORMENTE DESCARCUE EL MATERIAL DEL VEHICULOY SEPARARLC SEGUN EL TIPO, TODO CON SURERVISION DE LA JEFA DE CIAC PROCURANDC NO INTERRUMPIR LAS ACTIVIDADES

¥ REVISAMOS CON LA LISTA QUE SE LE ENTRECA A LA JEFA DE CIAC, PARA VERIFICAR QUE ESTUVIERA TODO EN ORDEN ¥ NO HUBIERA FALTANTES, POSTERICRMENTE FIRMO ¥ SELLO DE
RECIBIDO,

# RECABE FIRMAS DEL PERSONAL DE CONFIANZA EN SUS TALONES DE PAGO PROCEDIENDO A ENTREGAR LA COPIA DEL EMPLEADO AL PERSONAL DE CONFIANZA ¥ LA COPIA DE
ADMIRISTRATIVO PARA RESCGUARDO Y ENTRECAR A RECURSOS HUMANDS A M1 REGRESO,

> VERIFICAMOS QUE NO HUBIERA FALTANTES DE TALONES DE PACO,

> SEVERIFICO SI HABIA PENDIENTES POR ENTREGAR O ENVIAR, UNA VEZ VERIFICADCS LOS PENDIENTES PROCED| A SALIR DEL CIAC DE TEHUANTEREC PARA SEGUIR CON LA COMISION EN EL
CIAC SALINA CRUZ
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Comisionado Coordinador d

Centro Administrativo del Poder Ejecutivo y Judicial
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